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01 Obtenir l’application et se connecter



01. Obtenir l’application et se connecter

1. Télécharger l’application mobile Notilus InOne depuis 

App Store ou Google Play 

2. Dans l’application Notilus Web habituelle, cliquer sur son 

profil

3. Puis cliquer sur « application mobile » et sur « connecter 

un appareil »

4. Ouvrir l’application mobile sur son téléphone puis cliquer 

sur « je flash le code du profil » et flasher le QR Code de 

son profil avec l’application mobile

5. Et l’application mobile se connecte sur votre profil

1

2

3

4

5

https://esr-cnrs.notilus-pio.cegid.cloud/#/Dashboard


02 Ajouter une pièce justificative



2. Ajouter une pièce justificative sur l’application 
mobile

 1ère possibilité dépense automatique = océrisation

1. Sur la page d’accueil ajouter une pièce justificative en cliquant 

sur 

2. Option 1 : Ajouter une dépense automatique

3. Prendre en photo la pièce justificative puis cliquer sur 

« utiliser ». 
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2. Ajouter une pièce justificative sur  l’application  
mobile

 1ère possibilité dépense automatique = océration

4. Le justificatif est océrisé et les champs obligatoires sont

rapatriés sur la pièce de dépense.

Si l’océrisation est incomplète, les champs peuvent être

complétés manuellement.

5. Après validation, le justificatif est enregistré dans l’onglet

« dépenses »
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Océrisation : extraction des informations

présentes sur un document via une

reconnaissance automatique.



2. Ajouter une pièce justificative sur  l’application 
mobile

 2ème possibilité dépense manuelle

1. Sur la page d’accueil cliquer sur        pour ajouter une pièce 

justificative

2. Option 2 : Ajouter une dépense manuelle
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2. Ajouter une pièce justificative sur  l’application 
mobile

 2ème possibilité dépense manuelle

3. Tous les champs de la dépense sont à compléter manuellement.

On peut ajouter un fichier stocké sur le téléphone, prendre une

photo en direct ou encore ajouter une photo présente dans la

galerie.

4. Après validation, le justificatif est enregistré dans l’onglet

« dépenses ».
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03
Synchronisation des dépenses ajoutées dans

l’application mobile avec NOTILUS web



3. Synchronisation des dépenses ajoutées dans 
l’application mobile avec NOTILUS web
 Comment retrouver les dépenses ajoutées dans l’application mobile sur l’application 

Notilus web habituelle

1. Après saisie des temps et création de l’état de frais sur

l’application Notilus Web habituelle, cliquer sur l’onglet

« frais » puis sur .

2. Dans l’onglet « mes frais », les dépenses océrisées

dans l’application mobile sont visibles. Vous pouvez

les sélectionner en cliquant sur pour les ajouter à

l’état de frais.

3. Il ne reste plus qu’à compléter la ligne de frais et

transférer l’état de frais.
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https://esr-cnrs.notilus-pio.cegid.cloud/#/Dashboard


04
Reconnaissance des pièces océrisées selon 

les pays



4.  Reconnaissance des pièces océrisées selon les pays  


