LA GESTION DES FRAIS
GROUPES SUR L’ETAT DE
FRAIS

CNRS - DCIF




Lors de l'initialisation de I'état de frais dans NOTILUS, et de la complétion des
lignes de frais, le systeme génere systématiguement autant de lignesde frais
repas midi, repas soir et nuitée que de jours de mission.

Il est possible de renseigner les frais de type repas ou nuitée de 2 manieres :

= 1 ligne de frais associee a 1 date de frais, avec la piece justificative
correspondante a chaque ligne ;

= Ou de regrouper les frais de méme typologie sur une seule ligne avec une
piece justificative regroupant tous les justificatifs des dates concernées.
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LA GESTION DES FRAIS GROUPES

Exemple : mission du 22/09 au 24/09, en France

Y . cye . s . . Fra_is Q, Rechercher
1°"¢ possibilite : 1 ligne de frais par date

Repas midi

- 3 lignes repas midi, pour 10€ chacune
(restaurant administratif)

- 2 lignes repas soir, pour 20€ chacune

Date . 24/0%/2023 Montant : 10,00 EUR Montant remboursable : 10,00 EUR Quantité : 1,00 repas Justificatif : n°3

Repas midi

Date : 23/09/2023 Montant : 10,00 ELUR Montant remboursable : 10,00 EUR Quantite : 1,00 repas Justificatif : n°2

Repas soir

Date: 23/09/2023 Montant : 20,00 EUR Meontant remboursable : 20,00 EUR Quantite : 1,00 repas Justificatif : n°4

Repas soir

Date : 22/09/2023 Montant : 20,00 EUR Montant remboursable : 20,00 EUR Quantité : 1,00 repas Justificatif : n®5

Repas midi

00000

Date : 22/09/20 Montant remboursable : 10,00 ELUR Quantite : 100 repas Justificatif : n=1

Chaque ligne de frais doit comporter la piece
justificative associée.
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LA GESTION DES FRAIS GROUPES

Exemple : mission du 22/09 au 24/09, en France

2¢me possibilité : 1 ligne de frais groupée par

(VNotilus

type de frais

Date : 22/09/2023

Montant ; 30,00 EUR

Montant remboursable : 3000 EUR

Quantité : 300repas | Justificatif ; n*3

Remarque : B

- 1 ligne repas midi, pour 30€ (3 repas pris au

Repas soir

\

restaurant administratif)

Date : 22/09/2023

Montant ; 40,00 EUR

Montant remboursable ; 40,

- 1 ligne repas soir, pour 40€ (2 repas)

Chaque ligne de frais doit comporter la piece

1 fssiette Legunes 40 1.99¢C 1 Pssiette Legunes 40 1.9 C
I 1 1 1 4 1 Bar blanc 0.75¢C 1 Entresst 0.75C
" 1 Bar blans 075 ¢ 1 Bar bLanc 07 ¢
sociée : 1 scan global pour les
.
TOTAL 3.49 TOTAL 3.49
1--‘""}%[;“ HT TR TIC
" 3.49 C TUA 10.00 ERY 0.2 3.4
37 0.32
3.48 CARTE BANCA.nc 3.8

CARTE BANCAIRE

COMPTE XKKKKKXKKK / 705
BOGE CAIS. 2
""""" Rarerence Dont. Ho- 0010
DUPLICATA DU 2203-203 12:5

TICKET NON UALABLE POUR EN

COHPTE XXXXXXNXXX / 705
BDGT "R

Quantité : 200 repas | Justificatif : n°4

Remarque : B

UHINSE

1 Rssiette Légumes 40
1 Entrenet

1 Bar blanc
.CNRS 2 CRISSE
TOTAL 3.49
HT TUR 1
C TUR 10.00 347 0.32 3.49
3.7 0.32
CARTE BANCAIRE 3.49

COMPTE XXKNXXXNKX / 705
BDGE CAIS. 2

Rerérence Docunent No:138868
DUPLICATA DU 24-03-2023 12:51:43
TICKET NON UALRBLE POUR ENCATSSEMENT
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LA GESTION DES FRAIS GROUPES

1@ Les lignes de frais qui ne sont plus utiles sont a supprimer.

@ Repas soir
Date : 22/09/2023 Montant : 20,00 EUR

Montant remboursable : 20,00 ELIR Quantiteé : 1,00 repas Justificatif : n*&
@ Repas soir
Date : 22/09/2023 Montant : 40,00 EUR Montant remboursable : 40,00 EUR Quantite : 2,00 repas Justificatif : n°4 Remargue : 5
@ [ Repas soir ]
\ Data: 23/09/2023 Montant : 20,00 EUR Montant remboursable : 20,00 EUR Quantité : 1,00 repas Justificatif : n°5

Ouvrir chaque frais concerné

et « supprimer ».

Saisie de frais Pieces jointes

Date* 23,0902023 Justificatif

Ville / Pays*

Tours, Indre-Et-Loire, France Enseigne

(JINotilus

Prestation*  Repas soir Quantité*

Indemnité

France Montant*

1,00 repas

20,00 EUR

Plafond (20,00 EUR / repas)

Remarque

i

o D

P5



Il convient d’indiquer en « Remarques » le nombre et les dates des frais
groupeés :

LA GESTION DES FRAIS GROUPES

Saisie de frais Pieces jointes
Dater 22008/2023  oo....B Justificatif Neeoos
Ville [Pays®  Tours Increbiioie, France Enseigne
PPt tOn RS SO e Quantité* ~_ 200repas
Indemnité France ® Montant * 40,00 EUR v

Plafond (20,00 EUR / repas

2 repas soir du 22/09 et 23/09
Remarque

Frais Q Rech

2 didment(s) affichd{s) sur 2

@ Repas midi
Date ; 23/0%2023  Montant : 30,00 EUR

Montant remboursable ; 30,00 EUR CQuantité : 3 Justificatif : n*3 Remarque : B

@ Repas soir
Date : 22092023 Montant : 40,00 EUR  Montant remboursable : 4000 EUR  Quantité : 200 repas  Justificatif : n°4]  Remarque : 8

2 repa soir du 2200 &1 TU09




