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Etamine : outil multi-tutelles crée par
le CNRS pour dematérialiser
| autori sation de d®pl acem

®al abl e

Notilus: outi | de gestion de | e de mission et des
FCMTravel: agence de voyages doaffaires en | igne et ho
A serviceon-l i ne dans | 6outi |l d@oeleti®md&otiiua pourtesidersandes i g n e

individuelles simples
Le support on-line de FCM qui fournit Goelett est accessible a tous les missionnaires :
01-56-56-18-15 (taper 1) / cnrs.online@fr.fcm.travel

A service off-line (équipe de conseillers voyages) via Notilus pour les demandes complexes
et de groupe (réservations simultanées) entre 2 et 9 personnes

Les demandes de devis off-line sont réservées aux gestionnaires

Le conseil fourni par le service off-line est accessible a tous les agents CNRS

01-56-56-18-15 (taper 2) / cnrs.voyages@fr.fcm.travel

Horaires : du lundi au vendredi de 8h30 a 19h (service 24h/24 limité aux conseils sans émission de billet
en dehors de ces horaires) cegld Notilus Fc M €] Goelett

—> 24/10/2024
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01 |Informations génerales




Les acces Notilus et guides utilisateurs
sont regroup®s dans | 6l ntranet du CNRS
en rubrique

« Partir en mission / Avant la mission »

Des compl ®ment doi nf cetmmaéenieomulsiqupr at i ques
« Partir en mission » / Avant la mission / Transport et hébergement »

Pour une aide concernantl 6 or dr e de mi s s i o,nNeuitenvolsd ®t at de frai s
reférer a la video ou aux supports correpondantss ur | 6@Goepac e
https://extra.core-cloud.net/projets/[ESR Missions/SitePages/Supports.aspx

FCM €] Goelett

—> 24/10/2024
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cegid Notilus

Il est-indispensable que les'données du profil Notilus d 6 umssionnaire ou chacun des profils
(si un missionnaire multi-profils-est présent dans plusieurs unités ala fois) soient au préalable corrects et
complets par rapport au voyage a effectuer.

Date de naissance : obligatoire pour les e-billets SNCF et certaines reductions

Passeport -/ .carte—d 01 d e ntnatioRalite ~selon les formalités —obligatoires —a la destination
Nom d 6-U-S aneelenmarquerdans.NotiHus

Numero_de portable recommandé en.cas de greve ou de modification d 6 h-o r-@eipoeree, pour la streté a
- 0®t r ato.g e r

Cartes de fidélité :—si-le voyageur-en-détient(Voyageur. ou-Grand Voyageur SNCF, Flying Blue Aw

Franceé )
cartes d-0-a b o nne@agalLiberté SNCF-Avantage jeune ou senior, abonnement Air France; etc:)

Numeéro de permis-de conduire : si le voyageurloue un vehicule






@ [Je me connecte en tant que missionnaire dans Notilus } cegid Notilus

0 Missionnaire ’

briels, liens verg

r en mission e \J 6 O U V r e m@ dOﬂI’@éS@ g

CO@ Sous-administrateur

cegid Notilus /

Mon profil Mes données Piéces-jointes cGu
o Profil utilisateur p i

Mes informations personnelles
Nom d'usage (aucun prénom) MARCHON
Prénom Jean-Luc Nom de naissance

A propos

Nom MARCHON

Ville de naissance Date de naissance 14/11/1972

Pays de naissance Nationalité France

T3 Identifiant 1084361 Matricule 1084361
1 @ 1
Nt

E-mail jean-luc.marchon@cnrs.fr

Informations de contact

Téléphone professionnel

Numeéro : +331450**%**  Actif : Oui

e Mobile

Numéro : +336454%%%**  pgtif : Oui

Adresses
a Adresse personnelle

Tous droits r®serv®s Direction des?24/6/2024t s et de | 6l nnovation (DDAI) CNRS
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cegid Notilus

N

a Pour modifier une zone du profil

e

vy JoO6ajoute un document dbéidentit®

Ajout de document

Type de document*  Passeport Actif [

R Permis de conduire
Titulaire™ Date de délivrance* o]

Carte d'identité

Numéro* Date d'expiration* "

Lieu de délivrance Sélectionnez une valeur Q Lieu inconnu [ ansent du référentiel proposé

© Joindigue les ®ventuels abonnements et cartles de

Cartes d'abonnement et de fidélité
Grand Voyageur
Type : Train Fournisseur : SNCF Actif : Oui

Carte Liberté
Type : Train Fournisseur : SNCF Début de validité : 20/03/2024 Fin de validité : 20/03/2025 Actif : Oul

@ Tous droits r®serv®s Direction des?24M0/2024t s et de | 6l nnovation (DDAI) CNRS Guide missionnaire 10



Exemple avec Air France : carte de fidélite Flying Blue, abonnement, carte
Jeune et Senior)

cegid Notilus

—
r pp—— Ajout de carte d’abonnement et de fidélité
Ajout de carte d'abonnement et de fidélité )
T i -
Type Avion - e Auien
v Q
Carte* A
Carte*  Air France] Q " Alisncd
Air France Flying Blue Numéro CARTE JEUNE
Numéro
Antilles-Guyane-Réunion Club 2000
N Titulaire
Titulaire

Carte d'Abonnement Combinée Flying blue

CARTE JEUNE France-Europe-Afrigue du Mord

Club 2000 Senior Air France

Ajout de carte d'abonnement et de fidélité

Ajout de carte d'abonnement et de fidélité Carte de fldéllté SNCF Abonnements Avantage SNCF

Type  Train —= - /
/ Carte*  Avantagd Q
Carte*  \oyageul Q

Avantage ADULTE 27-5% ans

Numéro

Carte Voyageur
Numéro Avantage Jeune

Titulaire
Grand Voyageur Avantage Senior
Titulaire
Grand voyageur Le Club Avantage Weekend
Grand voyageur Plus Carte Avantage
Ajout de carte d'abonnement et de fidélité b . b ,
Type  Train Actif
Carte*  Carte Libertd A/ e}
Fournisseur SNCF Type carte Abonnement
Numéro Début de validité o]
Titulaire DELRIEU Manon Fin de validité o
Ajoute




e sy R hT o R+ 5 8 —man\\p-+H—of 41 N-bnte Gadelets et i@ gervicadffil- menret el-el G apta
FCM. Goelett restitue teprofil-avec les numeros de cartes (abonneé, jeune, senior, cartes de fidéelité) et
prend-en_compie les reductions tarifaires.

Goelett
cegid Notilus X

‘ Suspendre l'accés a mon profil ‘ ‘ Exporter Synchroniser le profil

Identité / Délégation de compte

\ 4
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[Sommaire} i F CM B coete

Choix du canal de reservation
(on-line ou off-line)



B

FCM [&] Goelett

On-line (trajets individuels simples) i Missionnaires ou gestionnaires

AR®servation de Dbillets déavion simple

ARéservation de billets de train simple

ARéservation de nuitée individuelle

ALocation de véhicules

Alnitier une demande doéassurance annul ation facul
ATrain Ouigo (a partir de 2025)

ATrain ° | 6®tranger (7 partir de 2025, sauf trajef

Off-line (trajets complexes ou demandes spécifiques ; groupes)i Gestionnaires

AMulti-passagers

AMulti-étapes rail

AVoyage aérien complexe (avec correspondances)

AModification / annulation aprés émission de billet

AUrgence, départ sous 24h

ACarte doébabonnement ou de r®ducti on
AChambre & occupation double ou réservations simultanées de nuitées pour plusieurs
personnes

APersonne a mobilité réduite

ATransport maritime

AVisa (directement auprés du partenaire de FCM)

AVénhicule utilitaire

KOff-line hors Notilus : groupes a partir de 10 personnes, expatriés, congés bonifiés*

/&congésavec priseen charge du transport sous cermseivéreusk caogredithser afarsosign anéerogolé eud mi ni st
dans un autr e -mes bdbuaiuxtagents oeigindire@soda métrepole affectés en outre-mer)

Tous droits r®serv®s Direction des24M6/2024t s et de | dlnnovation (DDAI) CNRS Guide missionnaire 14



1.Sil 6ordre de missi @dmaniso ¢ OWoypggeasNotidusr n i

le choix du mode de transport est préalable dans Notilus avant le canal de réservation

En direct : -limeiGaeléett inis adispositiom du missionnaire ou son gestionnaire par le service on-
line de FCM)
Via agence : vialeserviceoff-l i ne de | 6agence FCM avec | 6accomaragnhn

un conseiller voyages)

Avion
Réservation : En direct ou via agence

Train
Réservation : En direct ou via agence

Hébergement
Réservation : En direct ou via agence

Véhicule de location

Réservation : En direct ou via agence

Document
Réservation : Via agence

Tous droits r®serv®s Direction des?24M6/2024t s et de | 6lnnovation (DDAI) CNRS Guide missionnaire 15




2. Si le choix se porte sur le canal on-line™ partir déun OM non garni . : e
~ . . . cegid Notilus

ou que | 0OOM est d®] gar ni doun segment voyag

@ Ordre de mission 164510 Généralités Voyage Frais Engagements Compléments zQ A compléter

Q[CI i guelf sur eMoyade&utde” | dromigt @t]d—@l-m-rml"—ﬁfnn

Aucun élément

@ Ordre de mission 44721 Généralités Voyage Frais Engagements Compléments

/0 [ Ou cliguer sur la ville de départ }

B 1 Paris, France
= Départ : Gare De Paris Gare De Lyon | Début : 25/09/2023- 09:10 Arrivée : Gare De Marseille St Charles

B 1 Marseille, France 11 Paris, France
= Départ : Gare De Marseille St Charles =~ Début : 01/10/2023- 12:04 Arrivée : Gare De Paris Gare De Lyon

9 [Remplir les champs et cliquer sur « reserver »}

Cliquer direct CEEISEEIE s i c1 ne

d,e la prestatior_1 voyages pour ) o
reserveron-l i ne vi a 1t

Origine*  Sélectionnez une valeur * Q Départ le - jcal —=ie== ®
Goelett
Destination*  Sélectionnez une valeur * Q Départ le - ] --1-- ]

Hébergement

Réservation : En direct

Véhicule de location

r

Résarvation : En e « Convenance » : aller, retour ou aIIer-retour}

rr

Tous droits r®serv®s Direction des240/2024t s et de | dlnnovation (DDAI) CNRS Guide missionnaire 16



Qegments de la mission dans Goelett.

Ge pui s un ordre de mi s slaréeservaji@nrest systéndatiguement progoseée « on-IineD
Pour passer « off-line », faire appel a un gestionnaire qui doit annuler le segment voyage de la mission. Si une

proposition apparait dans Notilus ou a été réservee en tant que prestation remboursable non validée, il annule les

/

= cegid Notilus

Support NOTILUS
Centre National de la v
Recherche Scientifique

gl:l/ @ Ordre de mission 41794 Généralités Voyage Frais Engagements Compléments QA compléter
Voyage
ﬂ*‘ 1 1 Paris, France ® Tokyo, Japon [
Départ : Aeroport Paris-Charles De Gaulle Début : 01/10/2024- 19:20 Arrivée : Aeroport International De Tokyo - Haneda
® Tokyo, Japon B 1 Paris, France
Ir— —\I Départ : Aeroport International De Tokyo - Haneda Début : 10/10/2024-10:20 Arrivée : Aeroport Paris-Charles De Gaulle
@)
| T
D
Propositions
NDRGLGJS
N
R 3T  imite dapprobation : 01/10/2024 19:20  Montant total : 3893,38 EURE] N
B 1 Paris, France ® Tokyo, Japon
@ Départ : Aeroport Paris-Charles De Gaulle Début : 01/10/2024 - 19:20 Arrivée : Aeroport International De Tokyo - Haneda Fin : 02/10/2024 - 15:55 Z v

Montant : 244182 EUR

® Tokyo, Japon 1 1 Paris, France
g Départ : Aeroport International De Tokyo - Haneda Début : 10/10/2024 - 10:20 Arrivée : Aeroport Paris-Charles De Gaulle Fin : 10/10/2024 - 17:55

Tous droits r®serv®s Direction des?24K06/2024t s et de | 6l nnovation (DDAI) CNRS

Guide missionnaire
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Propositions

NDR6LGJS

Statut : Non réservée m Limite d'approbation : 01/10/2024 19:20  Montant total

I | Paris, France

Départ : Aeroport Paris-Charles De Gaulle Début : 01/10/2024 - 19:20

Montant : 244182 EUR

® Tokyo, Japon

Départ : Aeroport International De Tokyo - Haneda Début : 10/10/2024 - 10:20

Montant : 1451,56 EUR

Vous avez besoin d'un hétel?

Houerplus ¥ m

: 3893,38 EURE]

® Tokyo, Japon

Arrivée : Aeroport International De Tokyo - Haneda Fin : 02/10/2024 - 15:55

I | Paris, France

Arrivée : Aeroport Paris-Charles De Gaulle Fin : 10/10/2024 - 17:55

X
* Apprécié * Kk Kk e € 792.%
DETAILS DU VOYAGE CHAMPS ANALYTIQUES HISTORIQUE DU VOYAGE M KEIKYU EX INN Haneda
| . i © 5514 Haneds Voir les chambres
Détails de la réservation
Motif du voyage:
STANDARD
Code voyage: Nom du voyage:
NDR6LGJS 1 octobre 2024 Tokyo é
8
B
Iy &
@ Support NOTILUS € 3893.%*
Voyageur principal o Projet
R PARIS o TOKYO (-no) = 110-2024— 2-10-2024
€244
—_—

Tous droits r®serv®s Direction des 24A0/2024t s

et

(D 4

de

Cette proposition comporte des

prestations non réservées.

cegid Notilus

Le gestionnaire clique sur le
carré rouge de la section
« Propositions » de Notilus

N

~

J

Il accede par ce moyen a
Goelett

| 6l nnovation (DDAI) CNRS

Guide missionnaire
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Vous avez besoin d'un hotel? ¢

w Voynguur.princ.\';al * k& De: € 792.08
KEIKYU EX INN Haneda

| ® 5-5-14 Haneds

€)] Goelett

Voir les chambres

R PARIS o5 TOKYO o)1= 1-10-2024— 2-10-2024

€2441%°

@ Projet

J = ®

ANAK

NH216

®0

Feedback

‘ sélection dans Goelett

i RO ﬂ comme en atteste le statut
19:20 e 202 o \ « Projet » du voyage J
TOKYO (HND)

Aér?p?rt international de Tokyo-Haneda

La proposition| est
=13h 35m conditions tarifaires
€ 244122
N
15:55 2.00re 2024 st |
R

Ajouter plus ¥

; ! * % % 792.
AR PARIS TOKYO

% g = = 2441

Le gestionnaire annule la sélection

Supprimer le service

Etes-vous sir(e) de vouloir supprimer cette prestation ?

e
A4
Feedback

e

Tous droits r®serv®s Direction des?24M6/2024t s et de | 6lnnovation (DDAI) CNRS Guide missionnaire 19




CODE DU VOYAGE PNR OU NO DE CONFIRMA... DEMANDE DE VOYAGES STATUT DE VOYAGE
o Saisir le code de v... Indiquer réf fournis... Sélectionner prest... Sélectionner statut... Plus de filtres @ ‘ ’ Goe I ett
Type de voyage: Période: TRIER PAR:

cegid Notilus

N Bonjour Support NOTILUS!
Commencons par réserver votre prochain voyage.

Choisissez votre hébergement et moyen de

transport sur la barre de navigation en haut a

gauche.

Dans quelques minutes, vous serez prét a partir. /Le message générique « Une \
réservation en ligne est en cours »
appara’t. | 1l sbdag
suppression du segment voyage

dans Goeletts ui vi e dounege
suppression du segment voyage
i Vit ervaton S8, R TIBEe P CIQUE 4L 18 BOUIOH “ConiTosr P FSGTe 08 on-lined a n s | 6or dr e dl e

éléments réservés. Vous pourrez ensuite poursuivre la saisie de votre demande de mission et la soumettre a

validation dans Notilus H
KNotllus. /

—+

Confirmation

Tous droits r®serv®s Direction des?24M6/2024t s et de | 6lnnovation (DDAI) CNRS Guide missionnaire 20




ceqgid Notilus

Traitement en cours...

(\

Chargement en cours...
Veuillez patienter...

= cegid Noti B / R . \
@ = «L6benregistrement s

(© ororedemissionatzea  cenerltes voyage Fesis - 0. A compléter effectué avec succes »
| s6affiche au moment
suppression synchronisée
) du segment voyage dans

| 6ordre de mi ssi on

. /

[e]
Y

=]

{ gt S
(e}
1 1

5%

L'enregistrement s'est effectué
avec succes

QICIO) =

Tous droits r®serv®s Direction des?24M6/2024t s et de | 6lnnovation (DDAI) CNRS Guide missionnaire 21



o

Une fois | 6or r
| i ne aupr s dou

= cegid Notilus

. @ Ordre de mission 41794 Généralités Voyage Frais Engagements Compléments

on vide u voyage, votre g-e}s
er

voyages FCM,
Support NOTILUS
Centre National de la ™
Recherche Scientifique

zQ A compléter

No
o

Aucun élément

@RE

2 et
S

Aucun élément

Cul

v L'enregistrement s'est effectué

avec succes

Tous droits r®serv®s Direction des?24M6/2024t s et de | 6lnnovation (DDAI) CNRS Guide missionnaire 22



Délais de réservation on-line E

Pour une gestion optimale (disponibilité et tarifs) de votre dossier, il est preconised G ant i ci pe
votre reservation le plus en-amont possible de la date de départ.

Délais - minimaux (pré-réservation +validation budgeétaire)

Il -est possible de passer-une commande j u-S ( B ldeures ouvrees avant le départ (horaires
agence > 08h00-19h00 du-lundi au vendredi), sous réserve d-0 a p p r o bdealéd missmon par le
valideur budgeétaire qui garantit le tarif et declenche - 6-® mi. slesibidets.

Attention aux dates limites-d 0 ® mi sdes balats

Exemple : pour-un départ-le lundi-a 7h00 ou une émission de-billet fixée par la-compagnie-de
transport au_plus-tard le samedi 8- -heures, la validation' doit-étre effectuée au-plus tard-le

vendredi a 16h59.

La date limite de validation des billets-est antérieure a la date limite d 6 ® mi sdeq bollats pour
guel 6 a g eymptoeie un contrdle qualité surles billets et la facturation.



Délais de réservation off-line E

4-heures ouvrées pour-un départ sous 24h00

Préciser n U r g-edeépart sous 24h adans la iDemande de deviso via Notilus puis appeler | -0 a g gar c e
télephone pour contréler la bonne reception du message

24h00 ouvrées pour-un depart anticipe
La date prevue d 6 ® mi dushilleb est imposée par le tarif et/ou-le transporteur.

Attention-aux commandes apres 18h30 : toujours prévenir -6 a g pan téléphone en plus de la validation a
heure tardive

Approbation par-le valideur budgetaire (ENRS) dans Naotitus

Validation = Emission-immeédiate-du billet (veuillez porter attention-a la_date limite d-6-® mi - idiqué&ersur
01t i pouReviker les @nnulations des réservations-aériennes et ferroviaires).

Service off-line 24/7

Le numéro d 6 a pegtedentique hors heures ouvrées.ll-est ouvert a tout collaborateur ou invité du CNRS.
Ce service permet uniqguement de prendre des conseils ou demander | ~6-a g 6 u rerarque au-dossier
voyages pour autoriser le voyageur a modifier en-urgence son-billet directement aupres d-6 u compagnie

aérienne,



Livraison des documents de voyages

Vovyageur Valideur

ltinéraires (aprés la pré-réservation
dans Goelett et rapatriement de Ia
ore-réservation dans Nofilus

RDV agenda Outlook
E-billets frain (€émission du billet aprés

S . . _ . Cas particuliers (voir ci-dessous) Non
validation de Ia mission dans Noftilus

E-billets avion (€mission du billet aprés
validation de la mission dans Nofilus

)
e Qui (téléechargeables par ailleurs | Qui (téléchargeables par ailleurs
dans Goelett dans Goelett

Vouchers locafion de véhicule Qui QOui
Non | 0 ow ]

Qui Numeéro de billet dans l'ifinéraire

Factures Ou

TGV/TER - bille

Quigo - bille

Eurostar - & télécharger sur le site

AVION-d®lL ai doéurgence avanH3-taevadn®p alret.  de@pamwits seirnonmi s-si ON; ~So0uUS I ®ser.\

TRAIN-d ®lai _dourgence avanH3 lavadn®p alret.  de@&p awits serno nmi-ssi onN, ~SO0OUS 1 ®S erV
Livraison par e-billet par défaut (retrait en borne valable-uniguement en France si-non-eligibilité-au-e-billet).

Hébergement-D®l al-——doéur gence -avant3 |aeva®palrd ce@pamitssemnmi:sHion, sous r ®
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6ng|et voyages i par défaut, le moyen de transport du pictogramme - ici train cegid Notilus

sera celui de la recherche

Cliquer sur la ville de départ pour lancer la recherche avec le type de prestation souhaité o 9
Pour changer de moyen de transport ou de villes, ou ajouter un segment de prestation voyages,
cliquer sur la ville de départ pour acceder a la recherche puis sur supprimer (supprime le mode de

\transport non souhaité) /

GLJe s®l ecti onne »I}c“)ongl et gVo@g"@

Train : Je réserve en ligne

gl:/l @ Ordre de mission 230172 Généralités Voyage Frais Engagements Compléments zQ A compléter
_ .
9 Je clique sur la ville de départ T
e pour lancer la recherche avec le
B0 Paris, France . ., 11 LeMans, France
= type de prestation souhaite
i)

Aucun élément

o Le Mans, France - Paris, France
Départ le : 08/10/2024 07:00

Aller
Origine* Le Mans, France Q Départ le - 08/10/2024 [ca] 07:00 [¢]

/Je vérifie origine, destination, dates et N
horaires, puis je clique sur « Réserver »
pour acceder aux propositions.

Retour
Départ le

Destination*  Paris, Paris, France

08/10/2024 [} 20:00 [}

Convenance*  Aller/Retour

\Convenance - aller, retour ou aller/retour/

Tous droits r®serv®s Direction des240/2024t s et de | dlnnovation (DDAI) CNRS Guide missionnaire
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cegid Notilus

Les deux fenétres (Notilus et Goelett) doi vent rester ouvertes| |

€] Goelett

) Travel 24915

v @ Avant la mission X E Cegid Notilus

« = C 25 esr-cnrs-modele-recette.notilus-pio.cegid:

@ Avant la mission EtamineMISSIONS Cegid Notilus @ Transport et héberg... @ Annuaire CNRS @ Espace Core Missions @ Site d'admin Goelett e Ohris 23.01.19 (Oc1) .. TravelBox o Simbad pro

Confirmation

Une réservation en ligne est en cours.

Une fois votre réservation finalisée, refermez le portail et cliquez sur le bouton "Confirmer" pour intégrer les
éléments réservés. Vous pourrez ensuite poursuivre la saisie de votre demande de mission et la soumettre a

validation dans Notilus

Tous droits r®serv®s Direction des?24M6/2024t s et de | 6lnnovation (DDAI) CNRS Guide missionnaire 28




Liste des résultats de recherche dans Goelett avec frise chronologique qui fait apparaitre A Goelett
| a dur ®e du trajet. Avec | e train, |le prix/ = . _....C

a

@

TRANSPORTEUR GARES CLASSE NIVEAU TARIFAIRE

@/ Le tri des résultats est

et P modifiable : par défaut = par

Seconde classe conforme a la politique voyages ~==1 prix ; par efficacité = par prix
Premiére classe non conforme mais réservable Si aCCOrd  sieciome:  aeparic 8 octobre 2024 T X

= ~{_etduree ; par heure de depart)

du valideur

07:34 09:53

- B | : N > () o Affcher les tarits
[E-blllet par e-mail | SO eser R

Le Mans - Paris Moniparnasse 1et 2

08:48 09:45 —
= - B(H@® 36
é‘@i (£eh EmISSIOn de C02 Le Mans - Paris niparnasse 1et 2

09:38 N:53

EK6G @ 636.00 Afficher les tarifs
2 Mans - Pa itparnasse 1 e

o /" Conformité & la politique -
T POTHA 5@  esa
& 2 (=] KO Voyages Le Mans - Paris Montparnasse 1 et 2

= | Vert : conforme @_,,K e54

& b (] NOUI Rouge : non Conforme Le Mans - Paris Montparnasse 1et 2

07:48 08:46

= ou ] mais non bloquant ) 5@

& 2 (=] KO k

10:26 122

= ou | 5 @

é‘ ¥ E NQI Le Mans - Paris Moniparnasse 1 et 2

=
5]
o

[ o || e || Cliquer sur « Afficher les tarifs pour dérouler
la liste des tarifs sur ce train

Tous droits r®serv®s Direction des240/2024t s et de | dlnnovation (DDAI) CNRS Guide missionnaire 2
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De®t ail de | a gamme tarifaire en fonction de | a cl ass

@ BON A SAVOIR : L'application TGV INOUI PRO vous permet de
! gérer vos réservations (échanges et annulations sans frais).
> Le tarif Pro Seconde*
TARIFS > Le tarif carte Liberté* échanges et remboursements GRATUITS
PRO > Le tarif Flex Premiére/ jusqu'a 30 minutes apres le départ
Business Premiére* Non

échangeable

06:48 07:45 A PARTIR DE J-6 et non
B : e @ oele
> Tarif Standard . Masquer les tarifs tt
TARIFS Seco;de 19€ sur TGV et 40% de Non échangeable 07 £40 b
retenue avec 15€ max et non Le Mans - Paris Montparnasse 1et 2
Tarif Standard
Hel i) sur INTERCITES remboursable

Premiére

Classe: 2nde, Tarif

STANDARD SECONDE TF L
. @ e
em
e

L uiat a L &0
Conditions tarifgires
(Ol d a—-h

*Les Dbillets Pro sont recommand®s ®&n cas doempl

@arier
§ e H

l e co%t moyen ddéune modification / annul ation d&&H" Bl 30
et 400 (p®nalit®s SNCF + r®ajustement au n e@ bbby fr/aigs davoir
pour annulation + frais doagence) = JeCIquesur

Les voyageurs fréquents bénéficient de 40% de réduction sur les billets Pro ST @ T — it
avec la Carte Liberté sur les destinations ou la distance est importante (ex : Condiclonn s IeS_ andltlons
Paris-Bordeaux, Marseille-Paris, etc.) Classe: fére, BUSINESS tarifaires pour
?REMIE?E. torisée @ £93.7" Sélectionner
ContlJ\Y;iokns lrarri‘rairrersr @

connaitre le
détail, puis je
sélectionne
une
proposition
pour |
le retour

-

2108 22:10

_ OK'}; @ =29, Masquer les tarifs
Paris Montparnasse 1et 2 - Le Mans

Classe: 2nde, Tarif

. . : N ; N STAioARD SEconee
Négo client : tarif Pro (entierement flexible) - O
négocié avec une remise CNRS m

Classe: 1&re, Tarif
STANDARD PREMIERE

Abonné : tarif abonné (Carte Liberté)

Classe; 1ere, BUSINESS

PREMIERE ]
Annulotion autorisde - £93,°~ Sélectionner

Conditions tarifaires

/
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[Reservatlon de siége et informations pratiques J Réserver un siége (si plan de @] Goelett

rame disponible)

=sJ PARIS BRUXELLES = 13 524 14-11-2024

J @ £ ‘I‘I‘..:.‘LDCI
® Projet
L Informations - @ Conditions tarifaires
Deéatails pratiques Jpere par:
Gk eurostar @ L
a el L il — Sl
|=ql-lll @\
Interdit de fumer SErVICe personnes  yjifi Durée du vovaoe 1h 22m Type de billet

a mobilité réduite E-billet par
(off-line) e-malil

& s ®

Billetaimprimer g iscion Conditions
de co2 tarifaires

Classe: 2nde e-billet
93268, THALYS

. . E-mail:
17.43 14 nowvembre 2024
BRUXELLES (BEEMI) demat@cnrs.com
Bruxelles Midi Bruxelles Zuid

19:05 14 novembre 2024 2 119,00

PARIS (PFNO)
Paris Mord

‘ Supprimer ‘ ‘ Modifier ‘
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LE MANS * PARIS ‘- 810-2024-8-10-2024 Détails de la réservation @ Goelett
Motif du voyage:
Z STANDARDI
§ e134.%
E 2] E é . Code voyage: Nom du voyage:
- @ 3IEECVU4 8 octobre 2024 Paris
06:48 = ocione 2024 21:08 5 ocobre 2024
Vet o © [ e 1347
07:45 5 ocionre 2004 22:10 5 octobre 2024 o
PARIS (FRPMO) LE MANS (FRAET)
Paris Montparnasse 1et 2 Le Mans LE MANS PARIS 8-10-2024
€134._':c
Une fois les propositions aller et retour
sélectionnées, je peux ajouter une autre prestation =
au méme dossier voyages dans Goelett (avantage : R ® -
continuité du dossier voyages ; inconvénient : le 027 oot
d®l ai de validation | e pl us%ZEou dunsegment
sbapplique °~ tout |le dossiegly. ,,
Ou je peux terminer ma réservation par « Suivant » fMomiparnassa 1et2 e134
puis créer un autre segment voyage depuis e

| ordre de mi(eecommandéselani |
| es d®I ai s «ya@alosspluseurs) .

\dossi ers enregistr ®s
+ Ajouter un vol

Tous droits r®serv®s Direction des?24K06/2024t s et de | 6l nnovation (DDAI) CNRS
Ajouter plus »

E Ajouter une voiture 0

a g ence d e vV O y '«"a Agltere\'olgun:ram

a Ajouter un train
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[Je finalise ma réservation dans Goelett ]

oJe

Gary VERA ESR DEUX

r®ponds

assurance annulation facultative FCM* <

oul oOu| non

147,

@ Voyageur principal = ® Projet
e Gary VERA ESR IDEUX TEM3B26 e147.%
Vaoyageur principa o
NUMERO D'OM * vez-vous besoin d'une assurance annulatio... * ID EBOOKING Valigstion &n susnte
27870 Fleess MONTPELLIER GRENOBLE - 19112024 21112024
£147.%
MONTPELLIER GRENOBLE = 19-11-2024--21-11-2024 ST S
4 4
Opéré par: H H
£147.° = 5
® Projet Durée ou vaysge 2h 18m oyage 2h 20m e-billet
Clesse: 2nd Clazs=: 2nd
o ﬁ N ﬁ 9862.TEV9 17530, TERe ST
g g WLTEGE paiernent L 09:12 mardi. 19. novembre 2024 16:30 icudi 21 nove
svor] = v = Facturation agence MONTPELLIER (SUF) GRENOBLE (GNE) IMEIKX
5 5 Montpellier Sud de France Grenoble
Du du voyage 2h 18m Durée duvoyaoe 2h 20m (D 17m .« d'attente 2 Valence by (D 18m .« d'attente & Valence bt )
Classe: 2nde Classe: 2nde el47=
9862, TGV 17530, TER ggg{%mcm novembre 2024 ;g;igljé;:;j;“* ez Train Mompelier Sud de France - Valen..
Grenoble Montpelller Sud de France
09:12 mardi, 19. novembre 2024 16:30 jeudi, 21. novembre 2024 Votture 7 Sigge 24
) samed!, 12. medl, 12
Meontpellier Sud de France Grenoble
Segment cuvert
® 17m - d'attente a Valence 3 ® 18m - d'attente a Valence 3 \J e Cl Iq ue Su r TGV + TE R " d é I ai d e Val Id ati 0 n Train Grenoble - Valence Tgv Rhone-Alp...
V4
(( R ese rVe r )) d I . ’ N d Segment ouvert
11:30 mardi, 19. novembre 2024 18:50 jeudi, 21. novembre 2024 ans la journee a cause au TER

GRENOBLE (GNE)
Grenoble

Je reconnais avoir pris connaissance d

droits des passagers

de

cas

MONTPELLIER (SUF)
Montpellier Sud de France

ditions de vente et les accepter

politigue d'annulation

oY |

bassur ance

Ajouter plus w |

Relever soigneusement la date limite

d_e v_aI I da

ti on

pour

A\ Levoyege doit dre CONFIRME avant le: vendredi, 1. octobre 2024 23:46 ou il sera sutomatiguement annuké.

e

TGV seul : délai plus long

Train Valence Tgv Rhone-Alpes Sud - M...

Volture 16 Siége 65

*Exempl e

&

annul at i o n-cotiraecnon rendoursable (mal&iMd, agcidantt rentiez-voas professibneel annulB)i | | et

Tous droits r®serv®s Direction des240/2024t s et de | dlnnovation (DDAI) CNRS Guide missionnaire
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éo ur ®viter
voyages, il est possible :

Asoi't

\ regionale

Asoit de r®server |
de passer hor

gue | e d®Il ai de validati on

e TER ° part doun
S mar ch® si | 6of f

Pour une réservation de train classique avec la SN(R
(TGV, Intecités) non couplée avec une

prestation voyage devant étre émise dans des

délais plus courts, votre valideur disposera

déun d®I ali

7 jours avec une réservation a J i 15 avant le départ
2 jours entre 3 et 10 jours avant le départ

4 heures entre 1 a 2 jours avant le départ, pouvant \ )
m°me °tre r®duit pour que|l dagence de \

@nps de contrbler et émettre le billet. /

débapprobati on maxi

&

Tous droits r®serv®s Direction des?24K06/2024t s et de | 6l nnovation (DDAI) CNRS

ou doéun

yages ali
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~

Une fois la réservation effectuée et apres avoir cliqué sur « confirmer », fermer la

fenétre de Goelett.

Notilus affiche le message suivant pour rapatrier la réservation ou toute action dans
\Goelettvers | 6ordre de: mi ssion Notilus y

Confirmation MLTEAOON
Statut : Réservée m Limite d'approbation : 11/10/2024 08:11 Montant total : 171,00 EURE]
Une réservation en ligne est en cours.
Bl Lyon, France 11 Paris, France
Une fois votre réservation finalisée, refermez le portail et cliquez sur le bouton "Confirmer” pour intégrer les Départ : Gare De Lyon Part Dieu Arrivée : Gare De Paris Gare De Lyon
gléments réservés. Vous pourrez ensuite poursuivre la saisie de votre demande de mission et la soumettre & Début : 16/10/2024 - 10:04  Montant : 171,00 EUR Fin : 16/10/2024 - 12:08
validation dans Notilus
Confirmer B 1 Paris, France Il Lyon, France
Départ : Gare De Paris Gare De Lyon Arrivée : Gare De Lyon Part Dieu
Début : 17/10/2024 - 17:52 Fin : 17/10/2024 - 19:56

Le statut de la proposition dans Notilus passe
a«Réservee». Si  j 6ai ter mi (’

L'enregistrement s'est effectué
avec succes

mission Notilus a mon valideur.

Tous droits r®serv®s Direction des24M6/2084t s et de | 6l nnovation (DDAI) CNRS Guide missionnaire 35




[Cas débune proposition s®|e&tionn®e mai's p Goeletter

A La réservation ne garantit pas la place niletarifi seul e | 6®mi ssi on du bill et

3EEEVHA
CUFNSTD  Limite d'approbation : 08/10/2024 06:48  Montant total : 134,00 EUR B

I R Le Mans, France 1 1 Paris, France
== Dpart : Gare De Le Mans Début : 08/10/2024 - 06:48 Montant : 134,00 EUR Arrivée : Gare De Paris Montparnasse Fin : 08/10/2024 - 07:45

8072

Dossier n® 3IE6CVU4 (undefined) Numéro du train

Transporteur SNCF (SN) Voiture / siége

Classe Secon

Corgmentaire de l'agence Echange et remboursement sans frais jusqu'a 30 min aprés départ. Des 30 min avant départ, billet échangeable 1 fois max et non rembo aprés 1 échange. Si emprunt d'un autre train, échange obligatoire.

~

a Carré rouge a droite # :je me connecte a Goelett pour réserver la proposition figurant dans Notilus
PVE : Politique\Vo y a g e sEntmrisel Qi = conforme (seconde classe) ; non = non conforme (1¢ classe en

train autorisée shaccord du valideur)
Simple sélection (statut en rouge « non réserve » dans la proposition Notilus) correspond au statut de voyage

« Projet » dans Goelett. La suppression de la sélection dans Goelett supprime la proposition dans Notilus. )

\

Mi xer | es classes et/ ou condi t i(exenple thdletsehidil exs bl el Aallr
billet pro 2nde au retour) : réserver le segments en aller simple dans Goelett puis ajouter le retour
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Depui s | \oyageyldeNotilug,j e ¢ hoi s iosje dliquasurilaoville de départ a
coté du pictogramme

E Ceg id NOtllUS a @ Centre National d¢
Recherche Scienti

@ Ordre de mission 230172 Généralités Voyage Frais Engagements Compléments QA compléter
B 1 Paris, France e B 1 Toulouse, France

Début : 08/10/2024- 09:00

05

@36 B

@ B0 Toulouse, France 11 Paris, France

Début : 08/10/2024- 18:00

@

=

Aucun élément

Avion : Je réserve en ligne

o ;arlsf:ang:;110'c;:looz:sg,gFé;nce LeS deux fenétres internet Notilus et Goelett
doivent rester ouvertes simultanément
jusqudo” |l a fin de | ajr

Origine*  Paris, Paris, France Q Départ le - 08/10/2024 = 09:00 ©

Destination*  Toulouse, France Q Départ le - 08/10/2024 o] 19:00 [e]

Convenance* Aucune M

e v [d cegid Notilus x [ Travel 24.10.1.1 X
Supprimer Enregistrer Réserver
e )

Convenance : aller, retour ou aller/retour
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De:
Paris (PAR)

8 octobre 2024

8 octobre 2024

02112

I

Economique v

1800

Commencez a rechercher des vols

C Aller-Retour
- A
Multi-Trajet Toulouse (TLS)
- De:
(®) AllerRetour Paris (PAR)
Aller s N
Multi Trajet Toulouse (TLS)
Paramétres: Inclure les compagnies aériennes

Low Cost

Afficher
uniquement:

Ajouter une compagnie aérienne

Ajouter un aéroport ou une ville

8 octobre 2024

8 octobre 2024

=
=

09:00 @ Economique v
A Direct
"R Ty
Rechercher

Toute la journée

0212
Le matin

16-00

L'aprés midi

REGLER L'HEURE MANUELLEMENT

1216
Le midi

[Détail des classes }

Economique v

Toutes les classes

Economique

« Un seul billet » : permet de filtrer les résultats pour des billets avec les
ons

m° me s

condi

t

de modi

ficati on

ou

&

12
1 | 1
A" 4
10 2
.
©® o09:00 -s
. 4
8 4
! Ay
7 | 5

Fenétre horaire

+-2h | +-4h  +/-8h

T

A" F 4
50 10
£ p
45— 19: 00 —15
-~ -
40 20
s A\
35 1 25

O -

Fenétre horaire

t#/-2h | t/-4h | /- 8h

REGLER L'HEURE

‘v

\Aou

ous pouvez définir votre heure
de départ et de retour :

A Sélectionner une plage horaire
r ®gl er

~

S

Iéhe)

ddoannul

Tous droits r®serv®s Direction des?24K06/2024t s et de | 6l nnovation (DDAI) CNRS
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Plus de filtres ®
Paris (PAR) Toulouse (TLs) Modifier TRIERPAR:  Défaut @ Goelett

Sélectionnez le départ le 8 octobre 2024

10:00 15

KG
co2

Aéroport de Paris-Orly - Aéreport de Toulouse-Blagnac

=1
=

09:00 1015

Aéroport de Paris—Orly - Aéroport de Toulouse-Blagnac

Q

08:35 00:55
4

Aéroport Paris—Charles de Gaulle - Aéroport de Toulouse-Blagnac

=}
F

BN
i

08:00 09:15

AN

Eco o
LIGHT o3

@
5
0 8 0
5] 5] 5]
) = ) ) ) » F
. E : o 2 (B g |3 ¢

Aéroport de Paris—Orly - Aérepert de Toulouse-Blagnac

=)

CLASSE NIVEAU TARIFAIRE CORRESPONDANCES COMPAGNIES AERIENNES LES AEROPORTS FLEXIBILITE DUREE MAXIMALE
Sélectionner Une c Sdlectionner un n Sdlectionner des c g Plus de filtres ® Chlertionner LR ad Chlactionner la f ~diquer la duré

Paris (PAR) Toulouse (TLS) Modifier TRIERPAR:  Défaut Paris (PAR) Toulouse (TLs) Modifier

RIER PAR: Défaut

Politique voyage

Efficac

ompl e

ure de départ

/L e prix de chaqgue vol s 6 e nt enetdur, pasaisur urhe @stirmati
retour par rapport au tarif de | 6all e
Pour modifier les criteres de marecherche, je clique dans « TRIER PAR »
Par défaut : par prix croissant

Par politique voyages : affichage prioritaire des classes autorisées selon le temps de trajet
Gar efficacité : mix entre la Politique voyages et la durée de vol /

Heure d'arrivée

@ Tous droits r®serv®s Direction des?24K0/2024t s et de | dlnnovation (DDAI) CNRS Guide missionnaire 40



Apr s que jb6ai s®lecti ¢hoo®mpodbdbamoachgksit e | e r etk':icfelett
de vol aux bons horaires), je peux modifier mon choix (classe et bagages)

Paris (PAR) Toulouse (TLS) Modifier TRIER PAR:  Défaut

PARIS cry) vers TOULOUSE (1) = 8-10-2024

Sélectionner

Je cligue pour connaitre les
conditions tarifaires

Informations pratiques S _
détaillées du billet

10:00 = ociobie 2024 18:00 s ociobre 2024
PARIS (ORY) TOULOUSE (TLS)

Aéroport de Paris—Orly - Terminal 3 Aéroport de Toulouse-Blagnac
11:15 5 octobre 2024

TOULOUSE (TLS) 19:20 5 ociobre 2024

les mémes vols

LISTE DES AUTRES TARIFS

Afropert de Toveuse Bleanec [ Propositions alternatives sur J

LNITOO9AN |

AFS Aller Madifications avec restrictions Retour: sdifications svec restrictions @ 26
 Testione evee restetons Joereetone s e £613. Sélectionner
@ EST. LTD: 7-10-2024 ECO/( B A Eco omE e Un seul billet
STANDA] STANDARD

@ AFS Retour:
EST. LTD: 7-10-2024 Eco Annulation non sutorisée Eco
LIGHT LIGHT
@ AFS Aller Modificstions avec restrictions Retour:
EST. LTD: 7-10-2024 Eco Annulation non autorisée Eco
STANDARD STANDARD

Passer |l a sogris suiConfobniteala golitiguevoyfigesir une
info-bulle sur la franchise bagage Vert : conforme ; Rouge : non conforme (mais non blogquant)

@ Tous droits r®serv®s Direction des240/2024t s et de | dlnnovation (DDAI) CNRS Guide missionnaire
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Les bagages @] Goelett

Privilégier le tarif adapté au nombre de bagages en soute

£ @

CLASSE NIVEAU TARIFAIRE CORRESPONDANCES COMPAGNIES AERIENNES
G Pl o s o Bl F e e [ o Plus de filires @

Modifier TRIER PAR: Defat

Bagage cabine et bagage en soute autorisés
Sélectionnez le départ le 12 novembre 2024 - . e
avec le pictogramme valise « Free » foncé

18:10 19:50 odifications avec rest
= e ™ Ecoéf:ss.cé% c3sa [ A
Aéroport Paris—Charles de Gaulle - Aéroport international de Dubal rnusRen e serees
_  Pas de bagage )
T T - e ol () (@) | esmar en soute avec le
éroport Paris—Charles de Gaulle - Aéroport international de Dubai
‘éj:ms m os:sojm ) odificstions avec rest plCtogramme
alua Saw ﬂ —eo KG ~ 24 . .
= @ AT = \valise clair )

Aéroport Paris—Charles de Gaulle - Aéroport international de Dubai

1125 03:00 QQIncaslons svec rest
= o IS e (5@ caza- [

Aéroport Paris—Charles de Gaulle - Aéroport international de Dubal

125 0110 odificaticns evec rest
Z] w78 E 5@ <4287

Aéroport Paris—Charles de Gaulle - Aéroport international de Dubai

Paris (PAR) Dubai (DxB)

Le passage de la souris sur le pictogramme valise fait apparaitre le nombre de bagages en soute autorisés.
Question sur le poids ou les dimensions standard ? Voir le site de la compagnie ou contacter FCM.
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Ajout de bagage en soute a une sélection de vol

[Je clique sur le pictogramme valise J

R PARIS o5

Durée du voyage 6h 45m
8 Economique (X)
Famille tarifaire: LIGHT

Air France . TTW

PARIS (CDG)
Aéroport Paris—Charles de Gaulle

= Terminal 2E

23:20 19 novembre 2024
DUBAI (DXB)
Aéroport international de Dubai

» Terminal 1

octobre 2024 23:59

&

DUBAI o

19-11-2024—22-11-2024

Durée du voyage 7h 55m
= Economique (X)
Famille tarifaire: LIGHT
Air France . TTW

01:30 22 novembre 2024
DUBAI (DXB)
Aéroport international de Dubai

» Terminal 1

06:25 22 rovembre 2024
PARIS (CDG)
Aéroport Paris—Charles de Gaulle

er nal LC

octobre 2024 23:589

Tous droits

23

r®serv®e®s

0

Modcifications autorisées avec
restrictions
Annulation non autorisée
“Veuillez lire entigrement les
conditions tarifaires.

£655."

® Projet

£655."

Annuler

‘ Maodifier ‘

Directi on des 24M06/2024t s

et

de

A4 i =)

®

€)] Goelett

Ge choisis Ie\
nombre de

Bagage T 00
Extras +p 00
Bagage en cabine 1x GRATUIT
Bagage(s) inclus 0 pc
Bagage supplémentaire
1 bagage 2 bagages 3 bagages
€70°° €160°° €360.%°
23
octobre 2024 23:59

| 6l nnovation (DDAI) CNRS

bagages en
soute a
ajouter

\J

/
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Gary VERA ESR DEUX
Vioyageur principal

Choix de siege lors de la sélection (si plan de cabine disponible)

£1338*

# Projet

A PARIS oo NEW YORK == = 24-03-2025—31-03-2025

Indizpenible

Selactionné
[ ] Disponible
[ﬂ Siege payant
A B C D EF G J K L
30 3§ 518 %0
(8I[8] = 21 [§] (8]
32 32
»EEEE
ACHEEE
(SI(sI[S] 3= [SI[SI(SI[8] == [SI [SI[S]
(S| (s (8] 36 [SI[S][SI[S] =& [S][SI[S]
O a7 JE a7
38 3B
39 39
40 40
HHBEIHHIHEEYH
(51 (] (8] 42 [SI[S] (51[8] #2 (5] (S1[S]
43 (SI[S] 43 (8] (SI[S]
(SI(SI[S] 4« [SI[SI(SI[8] 4« [S][SI[S]
(sl C1(s] 48 (8] 18] #s [s]CI[S]
(8] 18] 46 [SILILI[S] +s [S]CI[S]
e «000
L0 <8 s ][]
OO0« OO0 = OO
LM se OO se (OO
s OO0 s OO
OO 20000 s2 O
s3[ [ 1[][]s3

rée du voyage Th B0m conditions terifgirea.
Cla Economigque [K)
Famille tarifaire: ECONOMY
United Alrlines - 763 =500 5

21:05 dimanche, 30. mars 2025
MNEW YORK (EWR)
Adroport Internatlonal Newark Liberty

‘ Modifier

Annuler
10:55 1undi. 31 mars 2025 ‘

PARIS (CDG)

Aéroport Parls—Charles de Gaulle

lundi,
4. octobre 2024 2350

e v ﬂ

Tous droits r®serv®s Direction des?24/6/2024t s et de | 6l nnovation (DDAI) CNRS
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J e

Gary VERA ESR DEUX
Voyageur principal

@

R PARIS (coq)

r ®s er ve

TOKYO (-1

voyage 13h 30m
Cla Economique (Z)
Japan Airlines . 773

17:15 undi, 13. ja

PARIS (CDG)
Aéroport Paris—Charles
» Terminal 2E

14:45 mardi, 14. janv
TOKYO (HND)

de Gaulle

fler 2045

Aéroport international de Tokyo-Haneda

dimanche, 27. octobre 2024 23:59

MO N et

€986.%

® Projet

13-01-2025—21-01-2025

£986.%

® Projet

Madifications autorisées
Annulation non autorisée
“Weuillez lire entigrement les
conditions tarifaires.

®0

v =14h 30m
5 Economique (M)
Japan Airlines - 773 2908698

08:25 mardi, 21. janv
TOKYO (HND)
Aéroport international de Tokyo-Haneda

14:55 mardi, 21. janvier 2025
PARIS (CDG)
Aéroport Paris—Charles de Gaulle

+ Terminal 2E

dimanche, 27. octobre 2024 23:69

Afficher la solution alternative Général

I'TEN
AIRAAYS

Emission des billets par:

Tous droits r®serv®s Direction

ddéavi

d e s 24M0/2024t s et

on

€)] Goelett

Meotif du voyage:

STANDARD

Code voyage: Nom du voyage:

UBETPEEQ  lundi, 13. janvier 2025 Tokyo

Choix dobéassurance annul ati on

@ Gary VERA ESR DEUX FCM (OUi/non) 986

Voyageur principal ® Projet
NUMERO D'OM * \ Avez-vous besoin d'une assurance annulatio... * ID EBOOKING

27675 MNOMN x 8188538
R PARIS coc) - TOKYO pp) & 13-01-2025—21-01-2025
=986.%
& Projet
@ Type de paiement -

luvoyage 13h 30m
se- Economique (Z)
Japan Airlines . 773

1715 1undi, 13. janvier 2025

PARIS (CDG)
Aéroport Paris—Charles de Gaulle
« Terminal 2E

14:45 mardi, 14. janvier 2025
TOKYO (HND)

Aéroport international de Tokyo-Haneda

Facturation agence

uvoyage 14h 30m
Classe: Economique (N)
Japan Airlines . 773

08:25 mardi, 21. janvie
TOKYO (HND)
Aéroport international de Tokye-Haneda

14:55 1o, 21 janvier 2025

PARIS (CDG)
Aéroport Paris—Charles de Gaulle
+» Terminal 2E

dimanche, 27. octobre 2024 23:69 dimanche, 27. octobre 2024 23:69

golitigue d'annulation

de | 6l nnovation

Jereconnais aveir pris connaissance des conditions de vente et les accepter

Ajouter plus ‘

(DDAI) CNRS Guide missionnaire
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En cas doinformation manquant &oektapew detmandepun o f | |E§6bfetit |
complément (pour une reutilisation ultérieure, il faudra enregistrer les données dans le profil)

Motif du voyage:

Données de profil manquantes STANDARD

Code voyage: Nom du voyage:

Afin de finaliser votre réservation, certaines informations doivent étre ajoutées a votre profil. UBETPEGO  lundi, 13. janvier 2025 Tokyo

Gary VERA ESR DEUX Gary VERA ESR DEUX Contact
GERARD.GUILLARDECHRS.FR A
Inf: tiond r . . .
niormation €l passepe Attendre la mention « Validation en >
NMuméro du passeport * Titulaire du passeport * @ S:J:;:ERSEE}PEUX attente » £ 986.
: Réservation en cours

A PARIS o5 TOKYO (o) = 13-01-2025—21-01-2025

Date de prise d'effet * Date d'expiration *
=986.%°
. L. Réservation en cours
Ville d'émission * Pays * @
Conforme 2 la politique voyage
IModifications autorisées
Annulation non autorisée
“Veulllez ire entigrement les
conditions tarifaires.
Ret R Durée du voyage 13h 30m Durée duvoyage 14h 30m
&lour au panier Cless=: Economique (Z) Class=: Economique (N}
Japan Airlines . 773 Japan Airlines . 773 TEMF73D
17:15 unai, 13 janvier 2025 08:25 rardi, 21, janvier 2025 !
PARIS (CDG) TOKYO (HND) £986.
Aéropert Paris—Charles de Gaulle Aéropert international de Tokye-Haneda
« Terminal 2E « Terminal 3 _e 286590
14:45 1adi, 14. janvier 2025 14:55 adi, 21 janvier 2025
TOKYO (HND) PARIS (CDG)
Aéroport international de Tokyo-Haneda Aéroport Paris—Charles de Gaulle

n e al 3 = 2E
dimanche, 27. octobre 2024 23:59 dimanche, 27. octobre 2024 23:59

Apres avoir effectué ma réservation, je recois
uni t i n®r aire. Ce noest Bas un bil l et

@ Tous droits r®serv®s Direction des?24M0/2024t s et de | 6l nnovation (DDAI) CNRS Guide missionnaire 46



Le statut de la réservation dans Goelett passe a « Validation en attente » ©)] Goelett

A\ Le voyage doit étre CON FIRME avant le: dimanche, 27. octobre 2024 23:29 ou il sera automatiquement annulé.

TFMF73D

Voyageur principal .
Validation en attente

@ Gary VERA ESR DEUX A\ £986.*

A PARIS coc TOKYO (o) = 13-01-2025—21-01-2025

£986.%

Validation en attente

Modifications autorisées
Annulation non autorisée

(%)
o
3
=
o
3
I
o
o
=]
o
=
T
3
i
L
]

JLas
“eullez lire entigrement les
conditions tarifaires.
Durée du voyage 13h 30m Durée du voyage 14h 30m
Classe: Economique (Z) Classe: Economique (N)
Japan Airlines . 773 Japan Airlines . 773 TEME73D
17:15 1undi, 13. janvier 2025 08:25 mardi, 21. janvier 2025 .
PARIS (CDG]) TOKYO (HND) < 986.
Aéroport Paris—Charles de Gaulle Aéroport international de Tokyo-Haneda
erminal 2E « Terminal 3 _e 786,50
14:45 11514, 14. janvier 2025 14:55 adi, 21. janvier 2025
TOKYO (HND) PARIS (CDG)
Aéroport international de Tokyo-Haneda Aéroport Paris—Charles de Gaulle ‘ Annuler ‘ ‘ Modifier
Terminal 3 « Terminal 2E

dimanche, 27. octobre 2024 23:59 dimanche, 27. octobre 2024 23:59
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A

[Au stade « Validation en attente » dans Goelett, je ferme la fenétre Goelett } cegid Notilus

v @A cegid Notilus x  [@ Travel 24.10.1.1 @'/

3

Une réservation en ligne est en cours. [ Not”us a.ﬂ:lChe Ce message }

Une fois votre réservation finalisée, refermez le portail et cliquez sur le bouton "Confirmer" pour intégrer les
éléments réservés. Vous pourrez ensuite poursuivre la saisie de votre demande de mission et la soumettre &

validation dans Notilus

[ Le statut « Réservéeee s 6 af f i c he Pidopasisonsl» deolangssientdang Notilus}
m Limite d'approbation : 27/10/2024 23:29 Montant total : 1367,40 EURE]

11 Paris, France ® Tokyo, Japon

@ Départ : Aeroport Paris-Charles De Gaulle Début : 13/01/2025 - 17:15 Arrivée : Aeroport International De Tokyo - Haneda Fin : 14/01/2025 - 14:45 Z v

Montant : 986,98 EUR

® Tokyo, Japon 11 Paris, France
v
Départ : Aeroport International De Tokyo - Haneda Début : 21/01/2025 - 08:25 Arrivée : Aeroport Paris-Charles De Gaulle Fin : 21/01/2025 - 14:55

Si jJoai termin® t galttaessetsriedo rrdRrsee r dves
Notilus a mon valideur. Apres que le valideur a approuvé ma mission, je
recois mes e-billets par e-mail ou les télécharge.

€)] Goelett
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Un billet aérien low cost (a engagement budgétaire immediat n 6 e st r ®daasrGoael | e & Goelett
gue par un valideur. Je peux sélectionner une proposition lowcostet | 6envoyer ~ mon Va
pour quoi |l | a r ®ser ve

— De:

(®) Aller-Retour Aéroport de Lyon—Saint Exu... mercredi, 23. octobi 08:30 @ Toutes les classes ¥
Al : S Direct
Multi-Trajet Rome (ROM) jeudi, 24. octobre 2! 17:30 @

Un seul billet

Paramétres: Inclure les compagnies aériennes

Low Cost

Sélectionnez le départ le mercredi, 23. octobre 2024

07:35 0905 érifiez les régles du ta
H Bco KG @ 25 -
Standard 180 =423, Sélectionner o
@ Web fare Aéroport de Lyon—Saint Exupéry - Aéroport de Rome — Fiumicino S s etrs bilte %
o
07:35 09:05 P w
H === ‘@ KG @ 25 -
nelusive 180 =483 Sélectionner
@ Wek fars Aéroport de Lyon—Saint Exupéry - Aéroport de Rome — Fiumicino S e
07:35 0905 érifiez les régles du ta
o - ,
Flexible 180 @ . Sélectionner
(W) Wet fere Aéroport de Lyon—Saint Exupéry - Aéroport de Rome — Fiumicino o iSietre Diilets
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mercredi, 23. octobre 2024

Offre low-cost

Vous essayez de réserver des vols & bas prix, alors que vous n'étes pas autorisé & le faire. |l vous sera demandé d'envoyer le projet de voyage & une personne habilitée.

Annuler

LYON (LYS) VERS ROME (Fco) LE 23-10-2024

so= Th 30m
mique ()
emille tarifaire: Standard
Easyjet -
07:35 mercredi, 23. octobre 2024
LYON (LYS)

Aéroport de Lyon—Saint Exupéry

» Termina

09:05 mercredi, 23. octobre 2024
ROME (FCO)
Aéroport de Rome — Fiumicino

» Termina

mercredi, 23. octobre 2024

&

<O 0

V7135 V72037

se du voyage 18h 25m

as=e- Economique (B) , Economique (J)

Volotea - 319 Volotea - 319

17:15 jeudi, 24. octobre 2024

ROME (FCO)
Aéroport de Rome — Fiumicino

» Terminal 1

(9 16h Om - d'attente & Olbia

11:40 vendredi, 25. octobre 20

e U248

LYON (LYS)

» Terminal 2

Aéroport de Lyon—Saint Exupéry

€423.%

Cette offre se compose de 2 hbillets

mardi,
8. octobre 2024

Nous sommes désolés, nous ne trouvons pas d'autres tarifs.

Tous

droi ts

r®serv®e®s

Direction

€)] Goelett

« |

Ser a

demand

projet de voyages a une personne
habilitée » : je clique sur OK.

Je sélectionne les propositions que je souhaite

faire réserver.

des 24M0/2024t s et de

I 6l nnovation

(DDAI)
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Je coche avoir pris connaissance des conditions de vente et
les accepter,puis) 6 envoi e | a proposi

@ Gary VERA ESR DEUX e 42328
Voyageur princpal = Projet

NUMERO D'OM * Avez-vous besoin d'une assurance annulatio... * ID EBOOKING

NON X 218858

R LYON s ROME (o) = 23-10-2024
? €206.5
= J @ @ ® Projet
T;,‘p-:— de paiement -
U24415 Carte logée
1h 30m Carte logée -
= Economique (Y) BTA Test - Groupement CNR...
Standard
Easyjet .
07:35

LYON (LYS)
Aéroport de Lyon—Saint Exupéry

Email address *

acnrs.fr- v

09:05 tobre 2
ROME (FCO)
Wiumicino

Je reconnais avoir pris connaissance des conditions de vente et les accepter
politique d'annulation

Ajouter plus v

A

Tous droits r®serv®s Direction des?24K06/2024t s et de | 6l nnovation (DDAI) CNRS

€)] Goelett

mon valideur

/Je saisis les premieres lettres
du nom de mon valideur

dans un menu déroulant et le
sélectionne pour lui

transmettre la proposition
NG Prop J

/Réserver séparément les \

autres prestations voyages
éventuelles qui ont des
délais de validation lointains

Mon valideur approuvera

| 6ensembl e de
N /
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51



[Notion de dat e Iimit}e

1¢ paramétre: | a dat e

compagnie aérienne.

[ i mi t e edtdéterminéespardan

Le type de tari ddéant
ddanticipation court
modi fication et tende
court)

2¢me parameétre : le délai de contrdle qualité FCM entre la vali
I 6 ®mi gvérification que les éléments du dossier voyages sont co
avant émission du billet) raccourcit de 3h le délai de validation

Une fois la
réservation effectuée,
Goelett indique la

. . Aubszqn PHILIDOR .
date 1imitel @ETHME™s s i otpmerso
du billet.
R PARIS o= « * NICE s = 22-02-2024
canydet
u24859 U24866
1h 25m 1h 30m
Economlque (Y) Economlque (Y}
Standard Standard
Easyjet - Easylet -
07:00 17:00 ;.
PARIS (ORY) NICE (NCE)
Aéroport de Parls-Orly - T Aéroport de Nice Cote d'Azur
08:25 . : ‘
NICE (NCE) 18:30
PARIS (CRY)

Aéroport de Nice Céte d'Azur
. =3 al 2 Aéroport de Parls-Orly - T¢

du ticket Immédiate

t: Emission
du ticket iImmédiate

Tous droits r®serv®s

A\ Le voyage doit &re CONFIRME avant le: jeudi 22 février 2024 04:00 ou il sers sutomatiquement annulé

u21632
du veyage 1Th 30m
e: Economique (Y) n f I u
Fa faire: Standard .
Easyjet - i r I f S
h)
08:30 20 rovembre 2024 > r un
PARIS (ORY) A
Aéroport de Paris=Orly - Terminal ORY’
10:00 20 novermbre 2024
NICE (NCE)
Aéroport de Nice Céte d'Azur
novembre 2024
€230°%
Validation en attente
€230.%
@ Confirmé
TFM2F9A
€230.°5F
Direction des?24M0/2024t s et de

[LUN 08

I 6l nnovation

AVRIL 2024
les jours augmentent de 1 h 39

092-274
L. DE PAQUES
093-273
Sandrine

094-272
LERLE Richard

JEU 04 095-271

Isidore
096-270
Iréne

SAM 06 097_26.9
Marcellin

098-268
Lo J-B. de la Salle

099-267
Annonciation ®

MAR 09 100-266

Gautier

101-265
MER
= Fulbert

102-264
JEU 11 Stanislas

VEN 12 103-263
Jules

SAM 13 104-262
Ida

105-261
D 14

Maxime
106-260
Paterne ©

MAR 16 107?59
Benoit-Joseph

108-258

MER
o Anicet

JEU 18 1097-257
Parfait

VEN 19 110-256
Emma

111-255
SAM
20 Odette

112-254
D 21

Anselme

LUN 01

[MAR 02

[VEN 05

15

LUN 15

16

€)] Goelett

FCM

®dteade ®servation

rair mtes d

o o—/

alte'li%it% (I:ie vzﬂic‘iatloﬁ
mission / du billet
tenant compte des horaires

débouverture de

de la

KLe billet doit par exemple étre émis au plus tard\
le lundi 8 avril & 8h30.
Soi l néest
annule le dossier

pas valid® |

La mission doit étre approuvée par le valideur
budgétaire au plus tard le vendredi 5 avril a

Q5h30(léagence FCM fermeJ"

—> [Date de départ]

Alexandre

[LUN 22 =L ]

(DDAI)

CNRS
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/Larégleestqueseul e | O®mi ssi on\q

maintien de la réservation (mais aussi le maintien
dutarif)., Bi en qgqudassez
aerienne peut décider pour des raisons technigues ou
déopti mi sation de revenu
réservé mais non emis.

Dans ce cas, un e-mail est envoyé uniguement au
voyageur ci-contre avec une nouvelle date limite de
validation.

Frar emen

Cas ou FCM recoit un dossier validé apres la date
limite d'émission

_ ceqgid Notilus @Goelett
u bill et gar

] I ReaCM TrT:eI (?erﬂﬁsﬂ da.ra@at'ﬂn ivangnnulation - TO874S - GARCIA

MANCHENO/OLGA MR

6an ?_-el.l,] erlffnop i n®ment un b

IMPORTANT: message a destination de I'organisateur et/ou de |'approbateur du voyage.
Si vous n'étes que voyageur, vous pouvez ignorer ce mail.

Cher client,

La compagnie aérienne nous informe que la date limite de validation de la réservation suivante a changé :
* Référence de réservation : TO874S

* Voyageur : GARCIA MANCHENO OLGA MRS

+ Ville et date de départ : Dusseldorf le 24/4/2024

+ Ville et date de départ : Paris

* Date limite d'approbation avant le : 21/4/2024

ette demande, merci de vous rendre sur votre outil de réservation et de valider le dossier. Si
votre demande initiale a été effectuée avec votre équipe dédiée, veuillez la contacter directement.
Si la nouvelle date limite n'est pas respectée, le voyage sera automatiquement annulé par la compagnie aérienne.
Bien cordialement,
FCM Travel
33156561815

Si les vols sont encore disponibles et au méme tarif, I'équipe off-line de FCM se charge de reprendre les

places et envoie le dossier en émission.
Dans le cas contraire,s 0 i | noexi
gestionnaire est avi

ste

sS® et

Cependant, si I'OM est annulé dans Notilus et donc dans Goelett,

La réservation doit étre refaite.

&

pl us

de disponibilit® ouUe qubé

| e bil | et ®mi s aux nouvell
al ors aucune action
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[ Sommaire }

06 Louer un veéhicule




WQIﬁic

Ajout doun segment de pr
|l a |1 gne

ou cliquer sur le lieu de prise en charge d e

B | Toulouse, France B | Toulouse, France

Début : 08/10/2024~ 10:00 Fin : 08/10/2024 - 18:00

e 06

[Je remplis les champs puis je clique sur « Réserver » pour accéder a Goelett }

e @ Véhicule de location : Je réserve en ligne

o Départ le : 08/10/2024 10:00

Prise en charge* Toulouse, Haute-Garonne, France Q 08/10/2024 B 10:00 ©

Restitution* Toulouse, Haute-Garonne, France Q 08/10/2024 B 18:00 ©
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o Dans les parametres de Goelett, je peux choisir le site de prise en charge (gare, A ) Goelett
aeroport, ville), le type de moteur (essence, électrique), la transmission (manuelle,
automatique), le type de voiture (3/4 portes, 4/5 portes), la climatisation et la boite de
\vitesse (attributs), le loueur, la catégorie (compacte, économique, intermédiaire).

/

2l Je prnse en charge:

Toulouse mercredi, 15. octobr 08:00 & Tous v
Liew de restitution identique au lieu de prize en charge.. mercredi, 15. octobr 18:00 @ Tous -

Rechercher

= = B IR AR T
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Aprés avoir lancé la recherche, je choisis ©)] Goelett

une proposition en colonne de gauche

Assurances* et
kilométrage inclus

Détails sur la
location

N\

[Je sélectionne puis }

réserve mon véhicule

*A minima, franchise partielle collision
et vol incluse dans chaque offre
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